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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 29 tháng 12 năm 2016       
BÁO CÁO

Về tình hình thực hiện công tác tháng 12 và kế hoạch công tác tháng 1 năm 2017
A. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2016
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường
a. Phòng Thiết bị - Vật tư

· Mua vật tư thực tập đợt 2, học kỳ I/2016-2017.

· Mua giấy thi phục vụ thi học kỳ I/2016-2017 của các bậc, hệ đào tạo trong Nhà trường.

· Hoàn chỉnh hồ sơ quản lý tài sản trang bị bằng hình thức thầu.

· Kiểm kê tài sản 2017 

· Tiếp tục tổng hợp, phân loại, sắp xếp, bàn giao hồ sơ lưu trữ theo kế hoạch số 1373/KH-LTT của Trường.  

· Phối hợp với các đơn vị thực hiện nghiệp vụ giảm sổ tài sản-công cụ dụng theo Quyết định thanh lý của Nhà trường và Sở Giáo dục–Đào tạo.

· Thực hiện hồ sơ bán đấu giá tài sản thanh lý trình Hội đồng Thanh lý tài sản 2016.

· Mã hóa tài sản quản lý chuẩn bị kiểm kê tài sản 2017.

· Thực hiện cập nhật hồ sơ nghiệp vụ mua sắm phát sinh trong tháng.

· Phối hợp với các đơn vị Báo cáo công khai cơ sở vật chất năm học 2016-2017.

· Báo cáo tài sản trang thiết bị phục vụ đào tạo từ năm 2005-2015 cho Sở LĐTBXH
b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Trang bị âm thanh lớp học phòng E2.1-03; E2.1-04. 

· Thu dọn toàn bộ dây mạng trong toàn trường.

· Tách nguồn điện, lắp đặt mới ổ cắm cho phòng học lý thuyết nhà E2, nhà H1 (trường THPT).

· Bảo trì toàn bộ máy lạnh trong trường. 

· Tiếp tục sửa chữa máy chiếu bổ sung cho các phòng lý thuyết H1.2-05 đến H1.2-12.

· Lập hồ sơ tài sản thuộc đơn vị quản lý, hồ sơ thanh lý tài sản.

· Vẽ bản vẽ tổng thể cấp thoát nước trong toàn trường.

· Lắp đặt tủ điện 3 pha cho khoa Công nghệ Động lực.

· Tách nguồn điện cô lập cho các phòng học lý thuyết H1.2-05 đế H1.2-12.

· Kiểm tra và sửa chữa khu vệ sinh hội trường B.

· Kiểm tra và sửa chữa cửa nhà vệ sinh Nam, nữ khu nhà C2, C3.

· Lắp thêm van nước để rửa và vệ sinh các tầng 2, 3 khu nhà C2, C3.

· Sửa chữa cửa phòng máy phát và lắp bánh xe cho máy phát tại trạm điện 1.

· Thuê thêm thùng chứa rác (09 cái) do nhu cầu lượng rác thải tăng theo quy mô nhà trường.

· Lắp lại kính bảng tin trước cổng trường (đã bể), và kính cửa đi tầng 1 khu nhà H1.

· Tháo cửa vệ sinh tầng 1 khu nhà F1
· Đắp thêm xi măng chống thấm sê nô nhà H1 khu vực Khoa CNTT.

· Sửa chữa và lắp đặt tuyến ống cấp nước D60 cho vệ sinh khu nhà C2, C3.

· Xử lý chống thấm nhà vệ sinh Nam khu C1.

· Kiểm tra và hàn lại toàn bộ khung cửa sổ (tầng 1,2) nhà F2.

· Làm lại toàn bộ giá treo (Khung để dàn nóng) và đi lại đường ống nước xả cho toàn bộ máy lạnh trong nhà trường.

· Sửa lại mái che cửa sổ nhà E2.

· Lắp đèn, ổ cắm phòng thực hành khoa CN Cơ khí.

· Lắp bảng tên cho các đơn vị.

2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Chi theo danh sách chi tiền học lớp bồi dưỡng nhận thức về đảng và đảng viên mới: 1.200.000 đồng
· Tổng kinh phí Đảng bộ tồn quỹ tính đến hết tháng 12 năm 2016 là: 5.687.088 đồng

3. Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong tháng 12 năm 2016 ổn định.
· Phòng cháy chữa cháy: Các tổ PCCC tại chỗ đã đi kiểm tra và lập Biên bản tự kiểm tra công tác PCCC theo khu vực được phân công.
· Tổ Quản lý KTX thường xuyên theo dõi và đôn đốc HSSV chấp hành nghiêm chỉnh nội qui KTX.
· Phối hợp với Hội sinh viên trường tổ chức buổi lễ tổng kết cuộc thi ký túc xá “Văn minh, an toàn, sạch sẽ” năm 2016.

· Cùng với các cấp lãnh đạo nhà trường, tiến hành họp với toàn thể HSSV ở ký túc xá, lắng nghe tâm tư, nguyện vọng của HSSV.

· Báo cáo kịp thời tình hình tổng hợp HSSV ở ký túc xá lên các cấp lãnh đạo Nhà trường. Tình hình HSSV tạm trú ở ký túc xá cho Công an Phường 4, quận Tân Bình.

· Triển khai thông báo nghỉ lễ tết dương lịch 01/01/2017 và tết Nguyên Đán năm Đinh Dậu cho HSSV ở ký túc xá.
B. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 1 NĂM 2017
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường

a. Phòng Thiết bị - Vật tư
· Kiểm kê tài sản 14 đơn vị, phối hợp với phòng Kế hoạch-Tài chính hoàn chỉnh báo cáo kiểm kê nộp về Sở Giáo dục và Đào tạo.

· Đối chiếu số liệu mua sắm năm 2016 với phòng Kế hoạch-Tài chính, hoàn chỉnh hồ sơ quản lý công tác mua sắm, sử dụng tài sản năm 2016. 

· Hoàn chỉnh hồ sơ quản lý tài sản tài trợ từ Dự án Electric Training cho khoa Điện-Điện tử.

· Lập dự trù kinh phí, danh mục vật tư thực tập học kỳ II/2016-2017.

· Thực hiện cập nhật hồ sơ nghiệp vụ mua sắm phát sinh trong tháng.

b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Tiếp tục thu dọn toàn bộ dây mạng trong toàn trường.

· Vẽ bản vẽ tổng thể các tuyến cáp mạng trong toàn trường.

· Vẽ bản vẽ tổng thể các tuyến điện thoại trong toàn trường.

· Ghi nước, điện kế các khu dịch vụ.

· Bảo trì toàn bộ máy lạnh, làm lại toàn bộ giá treo (khung để dàn nóng) và đi lại đường ống nước xả cho toàn bộ máy lạnh trong nhà trường.

· Lắp đặt tủ điện 3 pha, quạt, đèn, bảng viết cho Khoa Công nghệ Động lực khu vực mái che.

· Lắp lại kính cửa bể cho khoa Công nghệ May - Thời trang.

· Chấn chỉnh lại vị trí việc làm của tổ Dịch vụ - môi trường.

· Tiếp tục sửa chữa máy chiếu bổ sung cho các phòng lý thuyết H1.2-05 đến H1.2-12.

· Chuẩn bị công tác kiểm kê tài sản gồm hồ sơ tài sản tại các đơn vị thuộc phòng QT-DV quản lý.

· Kết hợp điện lực triển khai công tác thay thế máy biến thế tại bãi xe cổng 1 vào ngày 27/12/2016.

· Xử lý chống thấm nhà vệ sinh Nam khu C1.

· Tiếp tục vẽ bản vẽ tổng thể cấp nước trong toàn trường.

· Sửa chữa và lắp đặt tuyến ống thoát nước mái cho ký túc xá.

· Làm mới thang lên mái ký túc xá.

· Kết hợp tổ sửa chữa cơ bản triển khai dọn vệ sinh trên mái các khu nhà.

· Triển khai công tác bảo trì đèn, quạt ở các phòng học lý thuyết.

· Làm bảng quang báo cho hội trường A, B, phòng họp thay cho băng rôn.

· Sửa chữa bàn ghế hư các phòng lý thuyết chuẩn bị cho học kỳ 2 năm học 2016-2017.

· Tổng vệ sinh sạch sẽ trong toàn trường, nhà xưởng, lớp học, ký túc xá, sân bãi trong toàn trường kết hợp thực hiện.

· Treo cờ các ngày lễ.

· Nhân viên phụ trách phòng làm việc, lớp học hoàn tất việc niêm phong trước 17g30 ngày 14/1/2017, lưu ý trước khi niêm phong phải kiểm tra tắt cầu dao điện và tất cả các thiết bị sử dụng điện, phòng chống cháy nổ.

· Tổng vệ sinh sạch sẽ khu vực được phân công trước khi niêm phong.

· Phân công công tác trực vệ sinh; tưới cây trong thời gian nghỉ tết.

· Treo băng rôn đón tết và Kỷ niệm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (ngày 3/2).

2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Thu đảng phí tháng 1 năm 2017 của các chi bộ: 1, 2, 3, 4 và chi bộ sinh viên
· Lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
3 . Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường 

· Kiểm tra, giám sát thường xuyên tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Tiếp tục kiểm tra, theo dõi và đôn đốc HSSV chấp hành nghiêm chỉnh nội qui ký túc xá. Đồng thời phối hợp gia đình HSSV trong công tác giáo dục HSSV.

· Báo cáo kịp thời tình hình tổng họp HSSV ở ký túc xá lên các cấp lãnh đạo Nhà trường. Tình hình HSSV tạm trú ở ký túc xá cho Công an Phường 4, quận Tân Bình.

· Quán triệt thông báo của các cấp nhằm đảm bảo ANTT tại ký túc xá, đặc biệt trong các ngày lễ, Tết.

· Triển khai và tổng hợp danh sách HSSV đăng ký ở lại ký túc xá trong các ngày nghỉ Tết Đinh Dậu năm 2017.

· Lập kế hoạch và bố trí trực các ngày nghỉ Tết Dương lịch 2017 và tết Đinh Dậu 2017 (nếu có HSSV ở lại ký túc xá). Trình các cấp lãnh đạo Nhà trường.

· Sắp xếp chỗ ở phù hợp cho HSSV đăng ký ở lại ký túc xá (nếu có), bố trí niêm phong các phòng ở ký túc xá. Đón và bố trí chỗ ở cho HSSV trở lại ký túc xá sau Tết Đinh Dậu 2017.
Trên đây là tổng hợp tình hình công tác tháng 12 và Kế hoạch công tác tháng 1 năm 2017. 

Kính trình Ban chấp hành Đảng bộ./.
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PAGE  
4

